ZARZADZENIE Nr 94/2013
Dyrektora Zakladu Ustug Komunalnych
z dnia 31 grudnia 2013 r.

w sprawie sprzedazy drewna, produktéw niedrzewnych oraz prowadzenia dokumentacji
dotyczacej sprzedazy drewna i produktéw niedrzewnych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity: Dz. U. 2013 1. poz. 594 ze zm.) w zwigzku z art. 47 ust. 1 tej
ustawy, na mocy petnomocnictwa z dnia 24 sierpnia 2012 r. znak: WO-L0052.1.728.2012.KD
udzielonego Dyrektorowi Zakladu Ustig Komunalnych przez Prezydenta Miasta Szczecin,
zarzadzam co nastepuje:

L Przepisy ogélne

§ 1. 1. Niniejszym zarzadzeniem wprowadza sie:

1) zasady sprzedazy drewna i produktéw niedrzewnych (dalej: sprzedaz) pochodzacych z
nieruchomosci — laséw miejskich nalezacych do Gminy Miasta Szczecin i administrowanych
przez ZUK,

2) zasady dotyczace prowadzenia dokumentacji dotyczacej obrotu drewnem i produktami
niedrzewnymi,

3) zasady kontroli sprzedazy i kontroli dokumentacji sprzedazy.

2. Sprzedaz odbywa si¢ w nastepujacy sposéb:

1) sprzedaz drewna pozyskanego kosztem ZUK,

2) sprzedaz drewna i produktéw niedrzewnych pozyskanych sitami nabywcy (samowyréb).

I1. Definicje

§ 2. Wyrazenia uzyte w niniejszym zarzadzeniu oznaczaja:

1} koordynator lesnictwa - osoba odpowiedzialna za calo$é spraw zwiazanych z
prowadzeniem powierzonego lesnictwa, wykonujaca badz nadzorujaca wszystkie czynmosei
techniczno-gospodarcze, ochronne i administracyjne,

2) ZUK — samorzadowy zaktad budzetowy pn. Zaklad Ustug Komunalnych,

3) lesnictwo - komoérka organizacyjna Wydziatu Laséw Miejskich,

4) Wydziat Lasow Miejskich — jednostka organizacyjna - wydziat w ZUK,

5) drewno — surowiec drzewny otrzymany ze scietych drzew i formowany przez obrobke w
sortymenty,

6) produkty niedrzewne - uzytki pochodzenia roslinnego, np. stroisz,

7) zrywka - ogot czynnodci polegajacych na transporcie drewna z miejsca pozyskania do
migjsca sktadowania, zatadunku,

8) sortymenty — rodzaje drewna okreslane dla drewna wyrobionego, $cietego, po
przeprowadzonym sortowaniu, zgodne z Polskimi Normari,

9) Polskie Normy — normy, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 wrzesnia 2002 r. o
normalizacji (Dz. U. z 2002 r. Nr 169 poz. 1386 ze zm.),

10) ROD - Rejestr Odebranego Drewna,

11) KW — kwit wywozowy,

12) SM - specyfikacja manipulacyjna,

13) PR — protokdt reklamacyjny,

14) WOD — wykaz odbiorczy drewna,



15) loco las — lokalizacja odbioru drewna (miejsce: las),
16) samowyréb — pozyskanie i sprzedaz drewna kosztem 1 staraniem nabywcy.

IIH. Sprzedaz

§ 3.1. Sprzedaz w lesnictwach nastepuje w formie gotowkowej przy uzyciu Kas fiskalnych.

2. Sprzedaz prowadzi koordynator leénictwa na podstawie pisemnego upowaznienia
Dyrektora ZUK. Dyrektor ZUK moze upowazni¢ do sprzedazy takze inne osoby.

3. W sprzedazy obowiazuje cennik wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora ZUK.

4. Zarzadzenie, cennik drewna oraz produktow niedrzewnych sa dostepne w biurach
poszczegdlnych lesnictw, Wydziale Lasoéw Miejskich i w siedzibie oraz na stronie
internetowej ZUK (www.zuk.szczecin.pl).

5. Sprzedaz prowadzona jest w lesnictwach, w dniach do tego wyznaczonych przez ZUK
poprzez opublikowanie informacji na stronach internetowych ZUK, w widocznym migjscu w
siedzibach lesnictw oraz siedzibie Wydziatu Lasow Miejskich. W uzasadnionych
przypadkach sprzedaz odbywa si¢ w innych terminach.

6. Wycena pozyskanego drewna odbywa si¢ po dokonaniu zrywki bezposrednio w migjscu
skladowania drewna (loco: las).

7. Cennik sprzedazy drewna i produktow niedrzewnych jest ustalany przez Dyrektora ZUK na
podstawie analizy cen rynkowych w szczegdlnosci poprzez uzyskanie informacji o cenach
drewna w Lasach Pafstwowych, w szczegolnosci sasiadujacych nadlesnictw oraz jest
aktualizowany co najmniej dwa razy w roku do dnia 31 marca i 31 pazdziernika. Aktualizacja
cennika dokonywana jest w oparciu o te same kryteria, w szczegdlnosci z uwagi na zmiang
cen rynkowych, o ile zajda przestanki do dokonania zmian.

8. Przy sprzedazy sortymentow objetych cennikiem obowigzujg Polskie Normy.

9. W stosunku do sortymentéw, dla ktorych nie zostaty wydane odpowiednie normy
branzowe i w konsekwencji nie sa one ujete w cenniku, obowiazuja warunki umowne
uzgodnione migdzy stronami, po ztozeniu przez nabywce oferty.

10. Dowodem sprzedazy drewna i produktow niedrzewnych sa: faktura lub paragon fiskalny
wystawiony przez koordynatora lesnictwa Iub inng upowazniona osobg. Nabywca otrzymuje
fakture, ktora jest wystawiana w siedzibie lesnictwa, Wydziale Lasoéw Miejskich lub siedzibie
ZUK na zadanie. Zadanie otrzymania faktury nabywca winien zgtosi¢ przed wystawieniem
paragonu. W przypadku wydruku faktury wydruk paragonu fiskalnego zostaje dotaczony do
kopii faktury pozostajacej w Wydziale Ksiegowosci ZUK.

11. Zaptaty za drewno dokonuje si¢ gotowka bezposrednio u koordynatora lesnictwa.

12. Odbioru drewna dokonuje nabywca we wiasnym zakresie i na wlasny koszt w
uzgodnieniu z koordynatorem lesnictwa, w wyznaczonych dniach wywozowych od
poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach pracy ZUK w nieprzekraczalnym terminie
7 dni od jego zakupu.

13. ZUK nie ponosi odpowiedzialnoéci za pogorszenie sig jakosci nieodebranego w
wyznaczonym terminie drewna, jego utratg lub uszkodzenie.

14. Nabywca lub upowazniony przez niego podmiot dokonuje odbioru ilosciowego drewna na
gruncie w miejscu wydania surowca. '

15. Sprzedaz drewna odbywa si¢ po o gledzinach dokonywanych przez nabywcg.

16. Nabywcy przystuguje prawo do reklamacii zakupionego drewna lub produktoéw
niedrzewnych pod wzgledem ilosciowym Iub jakosciowym. Reklamacje sg rozpatrywane na
surowcu drzewnym matowymiarowym lub produktach niedrzewnych w warunkach loco: las.
Reklamacja drewna wielkowymiarowego rozpatrywana jest w miegjscu jego skladowania u
nabywey w terminie 7 dni od odebrania surowca z lasu.




17. W przypadku spadku jakosci pozyskanego drewna po sporzadzeniu dokumentacji, po
odnotowaniu tego faktu zgodnie z zasadami prowadzenia dokumentacji, Dyrektor ZUK badz
osoba przez niego upowazniona moze obnizy¢ ceng drewna wynikajges z cennika.

18. W przypadku pozyskania drewna o szczegdlnej jakosci badz walorach, Dyrektor ZUK
moze oglosi¢ przetarg w rozumieniu odrgbnych przepiséw na sprzedaz okreslonej iloscl
drewna.

IV. Samowyréb drewna

§ 4. 1. Dopuszcza si¢ pozyskanie i sprzedaz drewna kosztem 1 staraniem nabywcy
(samowyréb).

2. Pozyskiwanie drewna w drodze samowyrobu dopuszczalne jest w przypadku drewna
pochodzacego z posuszu, wiatrolomow i wiatrowalow oraz dotyczy pozyskania drewna z
pozycji wskazanej przez koordynatora lesnictwa lub inng upowazniona osobe.

3. Na pozyskanie drewna kosztem nabywcy nalezy otrzymaé stosowne pozwolenie od
koordynatora lesnictwa, stanowigce zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. W samowyrobie nabywey mogg wyrabiaé wylgcznie nastepujace sortymenty: M1, M2, i
S4, S2, 83 - zgodnie z normami, o ktorych mowa w § 2 pkt 9.

5. Koordynator leénictwa jest zobowiazany do przeprowadzenia instruktazu dla
zainteresowanych samowyrobem drewna, w zakresie bezpiecznego wykonania tej pracy, wraz
z uzyskaniem pisemnego potwierdzenia odbycia szkolenia przez zainteresowanych.

6. Pozyskane w drodze samowyrobu drewno podlega kontroli Wydziatu Laséw Miegjskich.

7. Dokonywanie samowyrobu odbywa sie¢ poza okresami ochronnymi, o ktérych mowa w
powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegolno$ei w ustawie z dmia 16
kwietnia 2004 r. o0 ochronie przyrody (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 627 ze zm.).

8. Samowyréb dokonywany przy pomocy narzedzi, ktérych uzycie wymaga posiadania
uprawnieni, moze odbywaé sie po przedstawieniu koordynatorowi lesnictwa dowoddw na
posiadanie uprawnien.

9. Koordynator lesnictwa wskazuje nabywcy powierzchnie, na ktore] ma by¢ dokonany
samowyrob, dokonuje kontroli i nadzoru prawidtowosci prac, na zgloszenie nabywcy
dokonuje ogledzin i odbioru wyrobionego drewna poprzez w szczegdlnosci jego klasyfikacje,
wybicie oznaczen i sporzadzenie kompletnej dokumentacji, wystawia fakture badZz paragon
oraz jednostronnie wyznacza termin wywozu drewna.

V. Dokumentacja

§ 5. Dokumentacje dotyczaca sprzedazy prowadzi sie wedhug zasad okreslonych pomzej, na
podstawie nastepujacych dokumentow:

1) ROD - poprzez ktory rozumie si¢ Zrodtowy dokument shuzacy do wskazywania podczas
czynnodci dokonywanych w terenie danych z bezposredniego pomiaru klasyfikacji surowca
drzewnego oraz miejsca pozyskania; ROD sporzadza sie na druku, ktérego wzér stanowi
zalacznik nr 2 do Zarzadzenia,

2) KW - poprzez ktéry rozumie si¢ dokument stanowigcy podstawe przemieszczania
wyrobionego 1 odebranego drewna przy uZyciu mechanicznych srodkéw transportu; KW po
podpisaniu przez odbiorce stanowi dowodd odbioru okreslonej masy drewna; KW powinien
zawieraé co najmniej: date wystawienia dokumentu, adres lesnictwa, nazwe przewoznika,
adres przewoznika, nazw¢ kupujacego, adres kupujacego, numer rejestracyjny pojazdu, numer
WOD, numer sztuki, gatunek, sortyment, klase wymiarowa, dlugoé¢, srednice, mase (m?),
dat¢ wystawienia, podpis wydajacego, przewoznika i kupujgcego. KW dla celu wykonania
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ewentualnej umowy przewozu jest wystawiany w przypadkach przewidzianych przez odrgbne
przepisy prawa.

3) protoké? przekazania drewna - poprzez kiry rozumie si¢ dokument wydawany na potrzeby
przekazania drewna wewngtrz struktur ZUK lub na zewnatrz zakladu nieodplatnie.
Przekazanie odbywa sie w uzasadnionych przypadkach i wymaga zgody Dyrektora ZUK lub
osoby przez niego upowaznionej; wzér protokotu przekazania drewna stanowi zalgcznik
numer 3 do Zarzadzenia. W protokole przekazania nalezy oznaczy¢ w szczegodlnoscl, czy
przekazywane drewno zostato wstepnie lub calkowicie przetarte/poddane innej obrobce oraz
podaé mase przetartego, gotowego materiatu oraz ilos¢ ubytku.

4) SM - poprzez ktérg rozumie si¢ dokument o charakterze rozchodowo-przychodowym
stuzacy do udokumentowania przeklasyfikowania na podstawie odrebnych przepisow
surowca drzewnego w przypadku zmiany jego jakoéci lub wymiaréw lub przeznaczenia z
wezesniej odebranego drewna o innych cechach lub innym przeznaczeniu; wzor SM stanowi
zatacznik nr 4 do Zarzadzenia; podmiot odpowiedzialny za pozyskany surowiec sklada na SM
podpis na dowdd przyjecia artykulu do magazynu. SM podlega zatwierdzeniu przez
Kierownika Laséw Miejskich.

5) PR - poprzez ktéry rozumie si¢ dokument stwierdzajacy réznice miedzy zapisami w KW
lub WOD dotyczace jakoéci sprzedanego drewna. PR musi zawieraé informacje Zrédiowe
dotyczace jakosci, ilosci i miejsca pochodzenia reklamowanego drewna; wzér PR stanowi
zatacznik nr 5 do Zarzadzenia. Przed przekazaniem nabywcy PR podlega zatwierdzeniu przez
Dyrektora ZUK.

6) WOD - poprzez ktéry rozumie si¢ dokument sporzadzany na podstawie Rejestru
odebranego drewna ROD jest dokumentem potwierdzajacym przyjecie drewna na stan
lesnictwa. WOD powinien byé sporzadzony niezwlocznie po odebraniu drewna w terenie 1 po
naniesieniu danych do ROD. WOD sporzadza si¢ w stosownym programie ewidencjonujacym
wedhug zasad wynikajacych z prawidtowej obshugi systemu. WOD po wydrukowaniu jest
potwierdzany podpisem koordynatora lesnictwa lub osoby upowaznionej i zatwierdzany przez
Kierownika Wydziatu Laséw Miejskich. Tak sporzadzony dokument jest podstawa do
sprzedazy drewna.

VI. Kontrola pozyskanego drewna i produktéw niedrzewnych oraz dokumentacji

§ 6. 1. Drewno i produkty niedrzewne pozyskane na terenie Lasow Miejskich podlegaja
kontroli od momentu pozyskania do momentu sprzedazy.

2. Dyrektor ZUK oraz Kierownik Laséw Miejskich osobiscie badz przez osoby upowaznione
przeprowadza kontrole odebranego drewna w terenie pod wzgledem jako$ciowym i
ilosciowym.

3. Kierownik Laséw Miejskich nie ma obowigzku informowania pracownikéw i podmioty
$wiadczace ustugi na podstawie innych stosunkéw cywilnoprawnym o przeprowadzane;
kontroli pozyskanego drewna i produktéw niedrzewnych w terenie.

4. Stan drewna i produktéw niedrzewnych w terenie powinien by¢ zgodny z stanem
zapisanym w ROD.

5. Dokumentacja dotyczaca prowadzenia pozyskania drewna, ewidencji i sprzedazy powinna
by¢ prowadzona na biezaco.

6. Pozwolenie na pozyskanie drewna kosztem nabywcy przechowywane jest w archiwum
ZUK. Okres przechowywania wynosi 5 lat.

7. Na zadanie Dyrektora ZUK, Kierownika Lasow Miejskich lub innych organow kontrolnych
ZUK pracownicy lesnictw sa zobowigzani do niezwlocznego okazania dokumentacji
dotyczacej ewidencji i sprzedazy pozyskanego drewna badz produktow niedrzewnych.



8. Dokumentacja dotyczaca pozyskania drewna i produktéw niedrzewnych WOD jest
przetrzymywana w siedzibie Wydziatu Laséw (oryginaly), a kopie przechowuje sie w
siedzibach lesnictw.

9. ROD po zakonczeniu roku kalendarzowego powinny byé przekazane z Lednictw do

Wydzialu Laséw w terminie do 15 stycznia kazdego roku.

VI. Przepisy koncowe
§ 7. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Laséw Miejskich.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2014 roku.







